
परीक्षा कें द्र आबंटन से संबंधित मैनुअल 

 
परीक्षा कें द्र आबटंन एक अति महत्वपरू्ण कार्ण है। र्ह कार्ण सभी सकंार् सदस्र्ों के द्वारा 

अथवा उनके क्षेत्रीर् प्रशासक / सह प्रशासक अधिकाररर्ों द्वारा ककर्ा जा सकिा है। र्ह कार्ण िभी 
सभंव है जब क्षेत्रीर् प्रशासकों / सह प्रशासकों द्वारा अपने-अपने क्षेत्र से सबंधंिि परीक्षाओं के परीक्षा 
कें द्र एव ंअिीक्षक इत्र्ादद का ब्र्ौरा भर कर अग्रेषिि कर ददर्ा गर्ा हो और उसके बाद परीक्षा शाखा 
के द्वारा उस परीक्षा कें द्र को स्वीकृि कर ददर्ा गर्ा हो। इससे पवूण प्रशशक्षाधथणर्ों की परीक्षा शलु्क की 
स्स्थति भशिभांति भरी गई होनी चादहए। स्जन प्रशशक्षाधथणर्ों का परीक्षा शलु्क नहीं दशाणर्ा गर्ा होगा 
उन्हें परीक्षा कें द्र आवदंटि नहीं ककर्ा जा सकेगा और उनके हॉि दटकट भी जनरेट नहीं होंगे। अि: 
सभी सकंार् सदस्र्ों / क्षते्रीर् प्रशासकों / सह प्रशासकों के शिए र्ह आवश्र्क है कक व ेअपने स े
सबंधंिि सभी प्रशशक्षाधथणर्ों के परीक्षा शलु्क आदद कार्ों की स्स्थि को एक बार अवश्र् जांच िें।  

 

1. प्रर्ािी में िॉधगन करने के बाद परीक्षा आईकॉन पर स्लिक करें।  

2. अब परीक्षा कें द्र का आवटंन को चुनें।  

3. क्षेत्र चुनें के ड्रॉपडाउन से अपना क्षेत्र चुनें।  

4. राज्र् चुनें के ड्रॉपडाउन से अपना राज्र् चुनें।  

5. प्रशशक्षर् कार्णक्रम चुनें के ड्रॉपडाउन से प्रशशक्षर् कार्णक्रम चुनें ।  

6. कार्णक्रम का प्रकार चुनें के ड्रॉपडाउन से कार्णक्रम का प्रकार चुनें।  

7. अवधि चुनें के ड्रॉपडाउन से कार्णक्रम की अवधि चुनें।  

8. प्रशशक्षर् कें द्र चुनें के ड्रॉपडाउन से प्रशशक्षर् कें द्र चुनें।  

9. प्रशशक्षर् कार्णक्रम की अवधि चुनें के ड्रॉपडाउन से प्रशशक्षर् कार्णक्रम की अवधि चुनें। ऐसा 
करने पर उस प्रशशक्षर् कें द्र पर चि रही कक्षा का परूा ब्र्ौरा आपके सामने आ जाएगा। 
परीक्षा शलु्क की स्स्थति की जांच करें। र्दद प्रशशक्षाथी का परीक्षा शलु्क नहीं भरा गर्ा है िो 
उसे भरें लर्ोंकक इसके बबना आप आगे नहीं बढ़ पाएँगे।  

10. अपने राज्र् में स्वीकृि परीक्षा कें द्र चुनें। र्ह परीक्षा कें द्र वही परीक्षा कें द्र है जो सकंार् 
सदस्र्ों द्वारा अथवा उनके क्षेत्रीर् प्रशासकों / सह प्रशासकों द्वारा भरकर परीक्षा शाखा को 
भेजे गए थे। उप तनदेशक (परीक्षा) द्वारा स्वीकृि परीक्षा कें द्र आपको र्हाँ ददखाई देंगे। र्दद 
वांतिि स्वीकृि परीक्षा कें द्र ददखाई नहीं दे रहे हैं िो िरंुि परीक्षा शाखा से सपंकण  कर इस 
िथ्र् से उप तनदेशक (परीक्षा) को अवगि कराएँ।  

11. सभी कॉिम भशिभातँि भरे होने पर परीक्षा कें द्र आबटंन वािे कॉिम में प्रत्रे्क प्रशशक्षाथी के 
सामने एक कॉिम आएगा उस कॉिम में दटक माकण  िगाकर अिं में सभी को एक साथ 
अग्रेषिि कर दें। इस कार्ण को अत्र्िं साविानी से करें। र्दद ककसी प्रशशक्षाथी के नाम के 
सामने दटक नहीं िगा र्ा गििी से िूट गर्ा िो परीक्षा शाखा द्वारा उस प्रशशक्षाथी का हॉि 
दटकट जनरेट नहीं ककर्ा जा सकेगा।  

 

नोट :- कृपया इस कायय को प्राथममकता दें ताकक परीक्षा शाखा द्वारा समय पर हॉल टटकट जनरेट 
ककए जा सकें । इससे पवूय भेजे गए मनैअुल्स में दशायए गए कायय भी कृपया एक बार अवश्य 
जांच लें। ऐसा करने स ेजहााँ समय और श्रम की बहुत बचत होगी वहीं कायय करने में सवुविा 
होगी।  


