
पूरक परीक्षार्थियों से संबंर्ित मैनुअल 
 

1.  सभी संकाय सदस्य क्षेत्रीय प्रशासकों / सह क्षेत्रीय प्रशासकों / प्रशासक, टंकण / आशुलिपि 
(केवि टंकण / आशुलिपि प्रलशक्षार्थियों के लिए)  को ई-मेि से यह सूचना देंगे कक उनके 
कौन-कौन से प्रलशक्षाथी िूरक िरीक्षा में बैठने के इच्छुक हैं। इसके लिए उन्हें उस प्रलशक्षाथी 
का रजिस्रेशन नंबर एवं नाम तथा िदनाम लिखकर क्षेत्रीय प्रशासकों को सूची बनाकर 
भेिना होगा। 

2. सूची के साथ-साथ सभी संकाय सदस्य उन प्रलशक्षार्थियों की फीस का ब्यौरा भी क्षेत्रीय 
प्रशासकों / सह क्षेत्रीय प्रशासकों / प्रशासक, टंकण / आशुलिपि (केवि टंकण / आशुलिपि 
प्रलशक्षार्थियों के लिए)  को  उििब्ध करवाएँगे । कें द्रीय सरकार के कालमिकों के लिए फीस 
देय नहीं है। फीस की जस्थतत केवि उन प्रलशक्षार्थियों के लिए बताई िानी है जिनका 
रजिस्रेशन अन्य के रूि में हुआ है।  

3. सूची प्राप्त होने के बाद सभी क्षेत्रीय प्रशासक / सह क्षेत्रीय प्रशासक सबसे िहिे िूरक 
प्रलशक्षाथी िर जलिक करें । इसके बाद वर्ि 2018 िर जलिक करें । जिस प्रलशक्षण कायिक्रम 
के प्रलशक्षार्थियों की िूरक िरीक्षा िी िानी है उसे लसिेलट करें। ऐसा करने िर उस प्रलशक्षण 
कायिक्रम से संबंर्धत िूरक प्रलशक्षार्थियों की सूची सामने स्क्रीन िर ददखाई देगी।  

4. इसके बाद उन प्रलशक्षार्थियों के नाम के सामने बने बॉलस में दटक माकि  िगाएँ िो िूरक 
िरीक्षा में सजममलित होने के इच्छुक हैं तथा जिनकी सूची संकाय सदस्यों द्वारा ई-मेि स े
भेिी गई है। दटक माकि  िगाने के बाद अगे्रपर्त कर दें ।  

5. इसके बाद उनके िरीक्षा शलु्क की जस्थतत दशािएँ (यदद आवश्यक हो तो)। इसके बाद िरीक्षा 
शाखा से िरीक्षा शुल्क स्वीकृत करवाएँ ।  

6. इसके बाद िरीक्षा शाखा द्वारा स्वीकृत िरीक्षा कें द्र आबंदटत करें।  

7. िरीक्षा शाखा द्वारा उनके प्रवेश ित्र िनरेट ककए िाने के बाद प्रवेश ित्र तनकाि कर उन्हें 
संकाय सदस्यों के माध्यम से लभिवाएँ ।  

8. िरीक्षा समाप्त होने के बाद िरीक्षा में उनकी उिजस्थतत संकाय सदस्यों से मंगवाकर उस े
प्रणािी में दिि करवाएँ।  

9. उत्तर िुजस्तकाओं की िाँच के बाद अिने स्टाफ से उनके प्राप्तांक प्रणािी में दिि करवाएँ 
और िरीक्षा शाखा को इसकी सूचना दें ।  

10. िरीक्षा शाखा द्वारा अंकों का लमिान करने के बाद िरीक्षा िररणाम घोपर्त ककया िाएगा।  

11. स्वीकृत िरीक्षा िररणाम को संकाय सदस्य संबंर्धत कायािियों को पे्रपर्त करेंगे, तनधािररत 
अवर्ध के उिरांत प्रलशक्षार्थियों के प्रमाण ित्र भी प्रणािी के माध्यम से ही िनरेट ककए िा 
सकें गे ।  

12. िूरक िरीक्षाओं से संबंर्धत सभी कायि करने के लिए दहदंी भार्ा िनवरी-मई सत्र के लिए 
ददनांक 30 माचि और िुिाई नवंबर के लिए ददनांक 30 लसतंबर अंततम ततर्थयाँ होंगी। 
दहदंी टंकण एवं आशुलिपि के लिए यह ततर्थयाँ फरवरी-िुिाई सत्र के लिए 30 अपै्रि एवं 
अगस्त-िनवरी सत्र के लिए 30 िनवरी होंगी।  

 


